PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I INNYCH
PRACOWNIKOW SZKOtY
W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

METODY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICIA

WSTEP

Ponizsze dziatania/procedury majg na celu zmniejszenie ryzyka negatywnych konsekwencji dla
zdrowia fizycznego i psychicznego ucznia oraz jego otoczenia spotecznego. O kolejnosci
powzietych dziatan decyduje nauczyciel, inny pracownik szkoty, ktéry w danym momencie jest
odpowiedzialny za bezpieczeristwo ucznidéw lub jest Swiadkiem zdarzenia. Podjeta decyzja jest
uzalezniona od zaistniatej sytuacji i okolicznosci, w ktérych znajduja sie uczniowie i pracownicy
szkoty, a opracowane procedury sg tylko wskazéwka, jakie kroki mogg by¢ podejmowane w

okreslonych sytuacjach.

Spis obowigzujacych procedur postepowania:

I. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen
bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykéw, nowych substanc;ji
psychoaktywnych, substancji psychotropowych s.2
Il. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen
posiadajacy papierosy, alkohol, narkotyki, nowga substancje psychoaktywna,
substancje psychotropowg badz kazdg inng budzaca
podejrzenia, ze jest to substancja, ktdrej posiadanie jest zakazane prawnie s.3
lll. Postepowanie w sytuacji posiadania, stwierdzenia palenia tytoniu badz
papierosow elektronicznych przez ucznia s.4
IV. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajgca
wygladem narkotyk, nowa substancje psychoaktywng, substancje psychotropowg
badz kazdg inng budzaca podejrzenia, ze jest to
substancja, ktorej posiadanie jest zakazane prawnie s.4
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V. Postepowanie wobec ucznia — przejawiajgcego zachowania swiadczgce o jego
demoralizacji, sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa s.5

VI. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego s.6

VII. Postepowanie nauczycieli na wypadek ujawnienia agresji, ktérej sprawcami sg
uczniowie s.7

VIII. Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicow i innych oséb
dorostych wobec uczniow, przebywajacych na terenie szkoty s.7

IX. Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie s.7

X. W przypadku, gdy uczen uchyla sie od realizacji obowigzku szkolnego s. 8

XIl. Postepowanie wobec oséb obcych znajdujacych sie na terenie szkoty s.9

Xll. Postepowanie wobec rodzicéw lub opiekunéw zgtaszajgcych sie po odbiér

dzieci w stanie nietrzezwym s. 10

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI | INNYCH PRACOWNIKOW SZKOtY
W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

I. W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie szkoty
znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykéw, nowych substancji
psychoaktywnych, substancji psychotropowych nastepuje:

1. Odizolowanie ucznia od rowiesnikow tak, aby zapewni¢ mu bezpieczenstwo na czas
podjecia dalszych czynnosci przez pracownika(éw) szkoty, np. indywidualna opieka
ze strony pedagoga szkolnego, dyrektora, pielegniarki czy innego nauczyciela.

2. Zawiadomienie lekarza pogotowia ratunkowego w celu sprawdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

3. Niezwtoczne zawiadomienie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia w zwigzku z

zaistniatg sytuacja.



Nowa substancja psychoaktywna — substancja pochodzenia naturalnego lub syntetycznego w
kazdym stanie fizycznym, o dziataniu na osrodkowy ukfad nerwowy, okreslong w przepisach
wydanych na podstawie art. 44b ust. 2 Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu

narkomanii.

Substancja psychotropowa — kazda substancja pochodzenia naturalnego Ilub
syntetycznego, dziatajgca na osrodkowy uktad nerwowy, okre$lona w wykazie
substancji psychotropowych stanowigcym zatgcznik nr 2 do Ustawy z dnia 29 lipca 2005r.

o przeciwdziataniu narkomanii.

W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie

szkoty znajduje sie uczen posiadajgcy papierosy, alkohol, narkotyki, nowa substancje

psychoaktywnga, substancje psychotropowg badz kazda inng budzacg podejrzenia, ze
jest to substancja, ktdérej posiadanie jest zakazane prawnie, podejmuje sie
nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga, dyrektora,
pielegniarke szkolna.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddéw bezpieczeristwa nie pozostawia
go samego. Stwarza sie warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

3. W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) nauczyciel ma
prawo zadaé, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ tornistra
oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw, budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani tornistra ucznia. Jest to
czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla Policji.

4. W przypadku stwierdzenia lub podejrzenia obecnosci substancji niedozwolonej
wzywa sie Policje. Policja zostaje wezwana przez dyrektora lub innego pracownika
szkoty przez niego wyznaczonego.

5. W przypadku, kiedy uczen odmawia wyjecia rzeczy z tornistra, kieszeni wtasnej
odziezy wzywa sie Policje. Policja zostaje wezwana przez dyrektora lub innego
pracownika szkoty przez niego wyznaczonego.
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IV.

6. Wzywa sie lekarza z pogotowia ratunkowego w celu stwierdzenia stanu trzezwosci

lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej (w zaleznosci od

zaistnienia takiej potrzeby).

. Zawiadamia o tym fakcie rodzicdw, ktdérych zobowigzuje do niezwtocznego

odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odmdwig odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placédwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom Policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego

stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Postepowanie w sytuacji posiadania badZ stwierdzenia palenia tytoniu badz

papierosow elektronicznych przez ucznia:

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy sSwiadkiem zdarzenia nakazuje

uczniowi zwrot tytoniu/papierosu elektronicznego i informuje o zdarzeniu
wychowawce klasy.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicdw ucznia oraz odnotowuje fakt w
dokumentacji pedagoga szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe z uczniem i
jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach
zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu/papieroséw elektronicznych oraz
dalszego postepowania wobec ucznia.

Wychowawca z pedagogiem szkolnym prowadzg dziatania indywidualne majgce na

celu zmiane postaw ucznia.

W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajaca wygladem narkotyk, nowa substancje psychoaktywng,
substancje psychotropowa badz kazdg inng budzaca podejrzenia, ze jest to
substancja, ktorej posiadanie jest zakazane prawnie, powinien podj3¢ nastepujace

kroki:

1. Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza sie substancje przed dostepem do niej

0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji,

probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie swoich dziatan przy wspotpracy m. in. z



innymi pracownikami szkoty, uczniami) ustali¢, do kogo znaleziona substancja
nalezy.

2. Powiadamia sie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktdry wzywa Policje lub
wyznacza do tego celu inng osobe.

3. Po przyjezdzie Policji, na jej zadanie zabezpieczona substancja zostaje przekazana.

Dalsze czynnosci nalezg do kompetencji tego organu.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

O posiadanie kazdej ilosci Srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych,

O wprowadzanie do obrotu $Srodkéw odurzajacych,

O udzielanie innej osobie, ufatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do

uzycia,

O wytwarzanie i przetwarzanie Srodkéw odurzajacych.
Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisdow ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat, a nie
ukonczyt 17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktérys z wymienionych czynéw
popetni uczen, po ukoniczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu Postepowania Karnego.
Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac Policje. W kazdym
przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia,

ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

V. Postepowanie wobec ucznia przejawiajacego zachowania $wiadczace o jego

demoralizacji, sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:
1. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.
2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi

szkoty, pedagogowi szkolnemu lub innemu nauczycielowi pod opieke.

4. Powiadomienie rodzicdw ucznia-sprawcy.



5.

Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest

nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa lub przedmiotéw

pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich wymienia w szczegdlnosci nastepujgce formy

demoralizacji:

O

naruszenie zasad wspotzycia spotecznego (szkodzenie innym);

0 popetnienie czynu zabronionego;

O

VI.

systematyczne uchylanie sie od obowigzku szkolnego lub ksztatcenia zawodowego

(wagary);

uzywanie alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia

(alkohol, papierosy, tabaka, srodki odurzajgce lub psychotropowe, grzyby i rosliny

halucynogenne, kleje itp.);

uprawianie nierzadu;

widczegostwo (ucieczki z domu, zebractwo); O udziat w grupach przestepczych.

Postepowanie nauczyciela lub innego pracownika szkoty wobec ucznia, ktory stat sie

ofiarg czynu karalnego:

1.

udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen,

niezwtoczne powiadomienia dyrektora szkoty,

powiadomienie rodzicdw ucznia,

niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé
profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i

ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdbw wybuchowych, innych

niebezpiecznych  substancji lub przedmiotdw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo

przebywajgcym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep osdéb postronnych do tych

przedmiotdéw i wezwaé policje —tel. 997 lub 112.



VII.

1.

Postepowanie nauczycieli na wypadek ujawnienia agresji, ktorej sprawcami sg
uczniowie:

Nauczyciel, ktéry zauwazy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim
poinformowany, zgtasza ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi i dyrektorowi
szkoty.

W przypadkach, gdy agresja skierowana jest na przedmioty, ktére w jej wyniku
ulegly zniszczeniu (tzn. zniszczenie mienia szkolnego, rzeczy kolegi/kolezanki lub
pracownika szkoty), zostajg podjete dziatania zmierzajgce do zados¢uczynienia. W
zaleznosci od sytuacji i wyrzadzonych szkdd zostajg podjete adekwatne rozwigzania,
o ktérych decyduje dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ucznia,

wychowawcg lub pedagogiem szkolnym.

. W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu cztowiekowi,

wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg oraz ich
rodzicami, w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia. W zaleznosci od indywidualnych
okolicznosci zdarzenia (m. in. stanu psychofizycznego sprawcy) zostajg podjete
stosowne kroki zmierzajgce do ustalenia formy zaprzestania niewfasciwego

zachowania.

Agresja ze wzgledu na wieloznacznosé¢ jest dosé trudna do jednoznacznego zdefiniowania.

Wszystkie sytuacje, przy ktdrych stwierdza sie zachowania agresywne rozpatrywane sg

indywidualnie w zaleznosci zaistniatych okolicznosci.

VIII.

2.

3.

4.

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicéw i innych oséb

dorostych, przebywajacych na terenie szkoty wobec uczniéw:

Nauczyciel/ pracownik szkoty podejmuje prébe przerwania zachowania

agresywnego i wstepnego rozpoznania okolicznosci zdarzenia.

Nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

W przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor
szkoty zawiadamia policje.

W sytuacji wyjatkowej nauczyciel lub inny pracownik szkoty niezwtocznie

powiadamia policje.



IX.

X.

Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie:

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej, informuje o

tym fakcie wychowawce, pedagoga szkolnego.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji,

przeprowadza rozmowe z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w
dokonaniu wywiadu Ilub podejmuje inne przewidziane prawem czynnosci

zmierzajgce do rozpoznania sprawy.

. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami

dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec dziecka i
niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postepowania i

wskazuje formy pomocy.

. Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktérg podpisujg rowniez

rodzice dziecka.

. Jezeli podejrzenia potwierdzajg sie lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest

ofiarg przemocy dyrekcja w porozumieniu z pedagogiem podejmuje decyzje o

dalszych czynnosciach:
O wdraza sie procedure Niebieskiej Karty,
O informuje sie policje i sad rodzinny i nieletnich,

O w przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwtocznie

informuje sie kuratora,

O poinformowanie MOPS-u jezeli rodzina korzysta z pomocy.

W przypadku, gdy uczen uchyla sie od realizacji obowigzku szkolnego:

1. Jezeli nieobecnos$é ucznia w szkole trwa dtuzej niz dwa tygodnie i nie jest w zaden

sposdb usprawiedliwiona, wychowawca ma obowigzek skontaktowaé sie z

rodzicami w celu wyjasnienia sytuacji.

2. Jezeli wychowawcy nie udato sie skontaktowac sie z rodzicami, zgtasza sprawe

pedagogowi szkolnemu, ktéry podejmuje préby skontaktowania sie z rodzicami

ucznia.



3. W sytuacji, gdy uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego i nie ma
uzasadnionych przyczyn braku realizacji, dyrektor szkoty wystawia rodzicom
upomnienie dotyczgce realizacji obowigzku szkolnego. W upomnieniu zawarte jest
wezwanie do natychmiastowego postania dziecka do szkoty oraz informacja, ze
niespetnianie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.
Upomnienie przekazywane jest za posrednictwem poczty lub do odbioru osobistego
w sekretariacie szkoty. Przy wysytce stosuje sie druk zwrotnego poswiadczenia

odbioru.

4. Jezeli sytuacja nadal nie ulegnie zmianie i uczen w dalszym ciggu nie przychodzi do
szkoty, dyrektor szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do
Prezydenta Miasta Radomia za posrednictwem Wydziatu Edukacji Urzedu
miejskiego w Radomiu.

5. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna, ktéra moze

by¢ naktadana kilkakrotnie.

6. Honorowane sg usprawiedliwienia od prawnych opiekunéw lub wynikajace z
obowigzujgcych przepiséw (np. zaswiadczenia lekarskie mowigce o chorobie
dziecka). W przypadku czasowej nieobecnosci prawnych opiekunéw, sg oni
zobowigzani zgtosi¢ sie do wychowawcy i poinformowac (w formie pisemnej lub
drukowanej z witasnorecznym, czytelnym podpisem) o tymczasowym opiekunie

dziecka.

Xl. Postepowanie wobec 0séb obcych znajdujacych sie na terenie szkoty:
1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badzZ pracownikiem szkoty jest osobg obca.

2. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgdac¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na
terenie szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje sie do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowac¢ jg w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowaé¢ o godzinie
rozpoczecia najblizszej przerwy srodlekcyjnej.

4. W przypadku, gdy jest to rodzic lub opiekun zgtaszajgcy sie po odbidr dziecka,

powinien on oczekiwaé na koniec zaje¢ na dolnym holu.



5. W innych przypadkach nalezy kierowac¢ osobe do dyrektora szkoty, pedagoga

szkolnego lub sekretariatu szkoty.

6. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie
agresywnie badZ stwarza zagrozenie dla oséb przebywajgcych w szkole, nalezy
podjgé préobe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia nalezy
wezwacé pomoc, np. Straz Miejskg lub Policje. O sytuacji niezwtocznie powinna

zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

Xil. Postepowanie wobec rodzicéw lub opiekunéw zgtaszajacych sie po odbior dzieci w

stanie nietrzezwym:

1. W zadnym wypadku nie nalezy powierza¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej
sie pod wptywem alkoholu.

2. O podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zgtaszajacy sie po odbiér dziecka znajduje sie
w stanie nietrzezwym nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego lub dyrekcje.

3. Pracownik szkoty prosi osobe nietrzezwg o opuszczenie terenu szkoty i wzywa

innego opiekuna dziecka.

4. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty i zgda wydania dziecka
twierdzac, ze nie znajduje sie pod wptywem alkoholu, musi to byé potwierdzone
badaniem alkomatem, ktére przeprowadzi wczesniej wezwana Policja.

5. Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikéw szkoty, a ponadto zaistnieje
niemoznos¢ skontaktowania sie z innym opiekunem dziecka powiadomione zostaja

odpowiednie instytucje uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.

METODY WSPOtPRACY SZKOtY Z POLICJA

W ramach oddziatywania profilaktyczno-wychowawczego Publiczna Szkota Podstawowa nr 23
w Radomiu utrzymuje statg wspotprace z Rewirem Dzielnicowych, ul. Zielinskiego 13 oraz
Komendg Miejska Policji w Radomiu (Zespdt ds. Nieletnich i Patologii). Koordynatorem tej
wspotpracy jest pedagog szkolny, ktéry w razie potrzeby kontaktuje sie ze specjalistg ds.

nieletnich lub dzielnicowymi z rejondw, w ktdrych mieszkajg uczniowie naszej szkoty.
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W sytuacjach nagtych z Policjg moze skontaktowac kazdy pracownik szkoty. Numery telefonéw
do dzielnicowych i specjalisty ds. nieletnich dostepne sg w pokoju nauczycielskim, gabinecie
pedagoga i sekretariacie szkoty, Swietlicy szkolnej, ksiegowosci i pomieszczeniu socjalnym
pracownikéw obstugi. Za ich aktualizacje odpowiada pedagog szkolny. Szkota informuje Policje
o zdarzeniach na terenie szkoty wypetniajgcych znamiona przestepstwa, stanowigcych

zagrozenie dla zycia i zdrowia ucznidéw oraz przejawach demoralizacji dzieci i mtodziezy.
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